NGEG

DieNGEG Norddeutsche Grundstiicksentwicklungsgesellschaft suchtzum nachstmoglichen Zeitpunkteine/n

ASS'STE NT' N/ASS'STE NTE N in Teil- oder Vollzeit

flr die Unterstitzung der Geschaftsleitung und der Projektleiter bei allen relevanten Aufgaben der NGEG als Ent-
wicklerin und Bauherrin groRer Immobilienprojekte, insbesondere:

Buchhaltungsvorbereitung
Sekretariatsaufgaben
Terminvorbereitung

Wir erwarten:

eine eigenstandige, mitdenkende Arbeitsweise mit , Selbststarter”-Mentalitat
Ordnungssinn und Verantwortungsbewusstsein

eine geeignete Ausbildung oder Berufserfahrung

Zuverlassigkeit, Diskretion und Loyalitat

ein gepflegtes, seridses AuReres und gute Umgangsformen

IT-Affinitat und sicheren Umgang mit dem MS-Office-Paket

Wir bieten:

eine leistungsgerechte Vergutung

im Rahmen der Aufgabe flexible Arbeitszeiten

ein unbefristetes Anstellungsverhaltnis

einen attraktiven Arbeitsplatz im Sell-Speicher in Kiel

ein trotz groRer Projekte lberschaubares und familiares Team

eine Entwicklungsperspektive in einem aufstrebenden, inhabergeftihrten Unternehmen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Vergltungsvorstellungen, entweder per Post an die NGEG,
Sell-Speicher, Wall 55, 24103 Kiel oder per Mail an bewerbung@ngeg.de.

www.ngeg.de



